
 Załącznik do Zarządzenia 46/2021 z dnia 01.12.2021r. 

Regulamin monitoringu wizyjnego oraz udostępniania nagrań z monitoringu w 
Nadleśnictwie Sława Śląska 

 § 1 

Zapisy ogólne 

1. Niniejszy Regulamin określa:  
1. cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Nadleśnictwie;  
2. lokalizacje usytuowania kamer; 
3. zasady zapisu obrazu; 
4. zasady udostępniania nagrań z monitoringu wizyjnego. 

2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Nadleśnictwo Sława Śląska, z 
siedzibą przy ulicy Niewidziajły 1A, 67-410 Sława. 

§ 2 

Cel monitoringu 

System monitoringu wizyjnego ma na celu identyfikację sprawców aktów szkodnictwa 
leśnego, profilaktykę w zakresie ochrony osób i mienia, a tym samym zapewnienie 
bezpieczeństwa i porządku na terenie zarządzanym przez Nadleśnictwo Sława Śląska. 

§ 3 

Obszar i zasady monitoringu 

1. Obszar objęty monitoringiem wizyjnym obejmuje:  

1) teren posesji budynku biurowego Nadleśnictwa przy ulicy Niewidziajły 1A w 
Sławie wraz z przylegającym terenem leśnym znajdującym się w zasięgu kamer 
– monitoring stały; 

2) obszar nieruchomości Skarbu Państwa pozostających w zarządzie 
Nadleśnictwa wraz z przebiegającymi przez nie drogami publicznymi i 
przylegającymi do zarządzanego terenu nieruchomościami innych własności 
znajdującymi się w zasięgu kamer – monitoring doraźny; 

3) obszar administracyjnego zasięgu działania Posterunku Straży Leśnej 
Nadleśnictwa Sława Śląska lub obszar działania posterunków Straży Leśnej 
innych Nadleśnictw, do wsparcia których funkcjonariusze Posterunku zostaną 
oddelegowani lub wejdą w skład grup interwencyjnych tam działających – 
monitoring przy użyciu kamer nasobnych i samochodowych w celu 
rejestrowania przebiegu interwencji Straży Leśnej Nadleśnictwa. 

2. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego stałego i doraźnego obejmują jedynie obraz 
zarejestrowany za pomocą kamer. Nagrania z monitoringu prowadzonego przy użyciu 
kamer nasobnych i samochodowych oraz kamer aparatów telefonicznych obejmują 
również dźwięk. 

3. Stały monitoring wizyjny jest prowadzony całodobowo. Doraźny monitoring wizyjny w 
danej lokalizacji kamery jest prowadzony maksymalnie przez 14 dni. Monitoring przy 
użyciu kamer nasobnych i samochodowych prowadzony jest w czasie interwencji 
funkcjonariusza oraz w czasie bezpośrednio poprzedzającym interwencję lub 
następującym po interwencji, łącznie maksymalnie przez 8 godzin. 



4. Okres przechowywania nagrań z monitoringu wizyjnego nie przekracza 30 dni, licząc 
od dnia nagrania, z zastrzeżeniem § 6. 

§ 4 

Zakres monitoringu 

1. System monitoringu wizyjnego stałego obejmuje kamery na zewnątrz budynku, 
rejestratory zapisujące obraz na dysku, zestaw komputerowy na stanowisku 
Administratora Systemu Informatycznego (ASI) pozwalający na podgląd nagrań. 

2. System monitoringu wizyjnego doraźnego obejmuje kamery mobilne (tzw. fotopułapki 
lub aparaty fotograficzne/kamery telefonów służbowych pracowników Nadleśnictwa) 
zapisujące obraz na dysku zaszyfrowanym lub blokowanym kodem dostępu do aparatu 
telefonicznego oraz zestaw komputerowy na stanowisku Komendanta Posterunku 
Straży Leśnej (NSK) pozwalający na podgląd i rejestrowanie tych nagrań na dysku. 

3. Monitoring przy użyciu kamer nasobnych i samochodowych obejmuje kamery mobilne 
zapisujące obraz i dźwięk na dysku oraz zestaw komputerowy na stanowisku NSK 
pozwalający na podgląd, odsłuchanie i rejestrowanie tych nagrań na dysku. 

4. Odpowiedzialnym za system monitoringu wskazany w ust. 1, tj. serwis i konserwację 
sprzętu, jest podmiot zewnętrzny, z którym Nadleśnictwo podpisało odpowiednią 
umowę na wyżej wymienione czynności. 

5. Kopie nagrań z monitoringu sporządza ASI. 
6. Dostęp do nagrań monitoringu oraz do rejestratora mają następujące osoby: 

1) ASI i osoba go zastępująca (kadry), na podstawie pisemnego upoważnienia, 
2) NSK i osoba go zastępująca (strażnik leśny), na podstawie pisemnego 

upoważnienia, 
3) Leśniczowie i podleśniczowie w zakresie nagrań wykonanych osobiście przy użyciu 

służbowego aparatu telefonicznego, 
4) Nadleśniczy Nadleśnictwa Sława Śląska (Administrator Danych Osobowych), 
5) Inne osoby pisemnie upoważnione przez Nadleśniczego, w tym Inspektor Ochrony 

Danych. 
6) podmiot zewnętrzny, świadczący usługę w zakresie ochrony fizycznej osób i mienia 

po warunkiem, że Nadleśniczy zawarł z nim stosowną umowę powierzenia 
przetwarzania danych osobowych i zobowiązał do wdrożenia odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych, zapewniających odpowiednią ochronę 
danych osobowych. 

§ 5 

Ochrona danych osobowych 

1. Administrator Danych Osobowych spełnia obowiązek wynikający z art. 13 RODO 
wobec danych podmiotów, których wizerunek został utrwalony za pomocą systemu 
monitoringu wizyjnego. 

2. Powyższy obowiązek informacyjny jest spełniony poprzez zamieszczenie klauzuli 
informacyjnej na stronie internetowej Nadleśnictwa oraz informacji o prowadzonym 
monitoringu w następujących miejscach: brama wjazdu głównego na posesję 
Nadleśnictwa, tablica ogłoszeń w biurowcu Nadleśnictwa, tablice ogłoszeń kancelarii 
leśnictw, tablice (witacze) ustawione przy głównych drogach publicznych.  

3. Każdy z podmiotów, objętych systemem monitoringu wizyjnego posiada: 

1) prawo do dostępu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i 
celu stosowania, nazwie Administratora, jego danych rejestrowych i kontaktowych, 



2) prawo dostępu do nagrań - w uzasadnionych przypadkach, 
3) prawo żądania usunięcia danych osobowych, 
4) prawo zgłoszenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

§ 6 

Udostępnienie nagrań 

1. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostępnia się jedynie na pisemny wniosek 
uprawnionym do tego organom – np. Policji, Prokuraturze, Sądom w zakresie 
prowadzonych przez nie czynności. 

2. Nagrania z systemu monitoringu nie są udostępniane osobom fizycznym, gdyż 
mogłoby to prowadzić do naruszeń praw i wolności osób trzecich. 

3. W przypadku uzasadnionych wniosków osób fizycznych lub w/w organów, tj., jeśli 
nagrania miałyby stanowić dowód w postępowaniu sądowym lub administracyjnym, 
istnieje możliwość przedłużenia terminu przechowywania nagrań o czas niezbędny do 
zakończenia postępowania. 

4. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu 
wizyjnego na poczet przyszłego postępowania, może złożyć pisemny wniosek w tej 
sprawie. Wniosek z prośbą o zabezpieczenie nagrania skierowany do Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Sława Śląska, powinien zostać złożony w Sekretariacie Nadleśnictwa, 
lub przesłany za pośrednictwem Poczty Polskiej na adres Nadleśnictwa lub pocztą 
elektroniczną na adres email slawaslaska@zielonagora.lasy.gov.pl lub skrzynkę 
ePUAP (w obu przypadkach, o ile będzie zaopatrzony w podpis elektroniczny), w 
terminie 14 dni od dnia, w którym wystąpiło zdarzenie zarejestrowane przez system 
monitoringu wizyjnego. Wniosek złożony po w/w terminie nie gwarantuje 
zabezpieczenia monitoringu, z uwagi na możliwe usunięcie nagrania.   

5. Wniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywać najbardziej 
przybliżoną datę i godzinę zdarzenia, w przeciwnym razie nie będzie możliwości 
odnalezienia odpowiedniego obrazu. Ponadto musi wskazywać podstawę prawną i 
faktyczną zabezpieczenia i przekazania. 

6. Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu wizyjnego jest wykonywana przez ASI 
za pisemną zgodą Nadleśniczego.  Kopia powinna być odpowiednio opisana, tzn. 
wskazywać numer kopii, datę sporządzenia kopii, źródło danych – zakres nagrania, 
datę i czas nagrania. 

7. Kopia nagrania jest przechowywana przez ASI w sposób zabezpieczający przed 
dostępem osób postronnych. Kopia wydawana jest za pisemnym protokołem, którego 
wzór stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 

8. ASI prowadzi rejestr sporządzonych i udostępnionych kopii nagrań, w którym 
odnotowana jest numer kolejny wykonanej kopii, okres nagrania, miejsce nagrania, 
data wykonania kopii, dane osoby, która sporządziła kopię, informacja o wydaniu lub 
zniszczeniu kopii. Wzór rejestru wykonanych kopii nagrań z monitoringu wizyjnego 
stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

9. Wykonana kopia nagrań monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona przez ASI 
przez okres 30 dni. W przypadku nieodebrania kopii przez Wnioskodawcę, po tym 
okresie zostaje ona trwale skasowana. 

§ 7 

Umieszczanie urządzeń rejestrujących obraz lub dźwięk przez osoby postronne na 

terenach zarządzanych przez Nadleśnictwo Sława Śląska wiąże się ze spełnieniem 

następujących warunków: 

1. Każdorazowo montaż urządzeń rejestrujących wymaga pisemnej zgody Nadleśniczego. 
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2. Wniosek o zgodę powinien zawierać informacje o: celu, lokalizacji, terminie 

umieszczenia takiego urządzenia, jego krótki opis (typ, kolor, wielkość, rodzaj 

zapisywanych informacji, sposób montażu, nazwa, inne istotne dane). 

3. Podczas montażu, kontroli i demontażu w/w urządzeń właściciel zobowiązany jest do 

przestrzegania art. 26 ust. 2 i 3 oraz art. 30 ust 1 ustawy o lasach, m.in. w zakresie 

niszczenia lub uszkadzania drzew, krzewów, niszczenia urządzeń i obiektów, 

rozgarniania ściółki czy też naruszenia określonych w ustawie o lasach zakazów wstępu. 

4. Ze względu na odbywające się polowania, pozyskanie drewna, wywozy drewna, prace 

gospodarcze itp., montaż, demontaż oraz kontrole tych urządzeń, w trosce o 

bezpieczeństwo właściciela, dokonuje on, po uprzednim wcześniejszym uzgodnieniu, 

w obecności pracownika Nadleśnictwa (miejscowy leśniczy, podleśniczy lub inny 

pracownik wyznaczony do kontaktu przez Nadleśniczego). 

5. W przypadku stwierdzenia samowolnego umieszczania urządzeń monitoringu 

wizyjnego będą one demontowane i deponowane w siedzibie Nadleśnictwa. 

6. Nadleśnictwo Sława Śląska w żadnym przypadku nie odpowiada za ewentualne 

uszkodzenie lub kradzież urządzenia rejestrującego nie stanowiącego własności 

Nadleśnictwa. 

7. Nadleśniczy Nadleśnictwa Sława Śląska nie odpowiada za treść, sposób zabezpieczenia 

i publikowanie nagrań wykonanych urządzeniami rejestrującymi należącymi do osób 

trzecich, w tym również stanowiących własność prywatną pracowników Nadleśnictwa. 

§ 8 

Zapisy końcowe 

1. Dane osobowe zarejestrowane za pomocą systemu monitoringu wizyjnego podlegają 

ochronie, nie stanowią informacji publicznej, są informacjami poufnymi w rozumieniu 

przepisów o ochronie danych osobowych, nie podlegają udostępnieniu nieuprawnionym 

podmiotom. 

2. Osoby mające wgląd do obrazu rzeczywistego lub nagrań archiwalnych z monitoringu 

wizyjnego zobowiązane są do przestrzegania przepisów prawa dotyczących ochrony 

danych osobowych. Administrator wydał tym osobom stosowne upoważnienia do 

przetwarzania danych osobowych, a z podmiotami zewnętrznymi zawarł stosowne 

umowy powierzenia danych osobowych. 

3. Nadleśniczy Nadleśnictwa Sława Śląska nie odpowiada za treść, sposób zabezpieczenia 

i publikowanie nagrań wykonanych przy użyciu służbowych aparatów telefonicznych 

przez pracowników Nadleśnictwa poza godzinami pracy lub w okolicznościach 

niezwiązanych z jej wykonywaniem. 

4. Pracownikom Nadleśnictwa zabrania się wykorzystywania służbowych aparatów 

telefonicznych do nagrywania, rejestrowania lub kopiowania danych osobowych osób 

trzecich, gdy czynności te nie są związane z wykonywaniem obowiązków służbowych. 

W każdym przypadku natomiast zabrania się publikowania tych danych. 

  



Załącznik nr 1 do Regulaminu 

 

Protokół nr ………….  

przekazania danych z systemu monitoringu  

sporządzony w dniu.................  

ADO, zwany dalej Przekazującym dane, przekazuje, 

a 

.................................................................................................................................................... 

 

.................................................................................................................................................... 

 

.....................................................................................................................................,  

zwany dalej Przyjmującym dane, przyjmuje na podstawie pisemnego wniosku z dnia 

 ....................................  dane z systemu monitoringu wizyjnego Nadleśnictwa Sława Śląska. 

1.Przekazujący przekazuje, a przyjmujący przyjmuje następujące dane (zapis z kamer) na 

nośniku elektronicznym.............................:  

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania 

 
  

 
  

 
  

 

2.Przyjmujący dane oświadcza, że wykorzystane zostaną one wyłącznie do celów określonych 

w pisemnym wniosku, stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu.   

 

Protokół sporządzono w dwóch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.   

 

 

 

.........................................................    ....................................................   

           Przekazujący       Przyjmujący 

 

 

  



Załącznik nr 2 do Regulaminu 

Rejestr wykonanych i udostępnionych kopii nagrań monitoringu wizyjnego. 

 

 

L.P. Okres 
nagrania 

Miejsce 
nagrania 

(lokalizacja 
kamery) 

Data 
wykonania 

kopii 

Imię i 
Nazwisko 

osoby  
sporządzającej 

kopię 

Podpis osoby  
sporządzającej 

kopię 

Informacje o 
udostępnieniu 
(nr protokołu)  

lub 
zniszczeniu 

kopii 

  
     

  
     

  
     

 


